DECRETO N’ 2409, DE 29 DE JANEIRO DE 2024.

“DISPOE SOBRE A DESIGNACAO E ATUACAO DO AGENTE DE
CONTRATACAO, DA EQUIPE DE APOIO, DA COMISSAO DE
CONTRATACAO, DO GESTOR DE CONTRATOS E DO FISCAL DE
CONTRATOS, CONFORME EXIGE A NOVA LEI DE LICITACOES”

NERCILIO PINHEIRO DA SILVA — Prefeito do Municipio de
Embaiba, Comarca de Olimpia, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas
atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei,

DECRETA:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PREIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o § 3° o art. 8° da Lei Federal n® 14.133/2021, para
dispor sobre regras e diretrizes para a atuagdo do Agente de Contrata¢do, da Equipe de
Apoio, da Comissdo de Contratagdo, do Gestor de Contratos Administrativos e do Fiscal
de Contratos Administrativos, no ambito da Administragdo Publica Municipal de
Embauba.

CAPITULO II i
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 2°, O Agente de Contratacdo e o respectivo substituto serdo designados pelo Prefeito
Municipal, em carater permanente ou especial, conforme art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 3°, Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, o Agente de Contratagdo
podera ser substituido por Comissdo de Contratagdo formada por, no minimo, 3 (trés)
membros, designados, conforme estabelece o §2° do art. 8° da Lei Federal n°
14.133/2021.

Art. 4°. Em relagdo a sua atuagdo, cabera ao Agente de Contratagdo:

I — Tomar decisdes em prol da boa condugéo da licitagdo, impulsionando o procedimento
e, inclusive, fazendo o saneamento da fase preparatoria, caso necessario;
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II — Acompanhar os tramites da licitagdo, promovendo diligencias, se for o caso.
observando, ainda, o grau de prioridade da contratag@o;

[1I — Conduzir a sessdo publica da licitagdo, promovendo as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital, em
relacdo a proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sessdo publica;
d) verificar e julgar as condi¢des de habilitagdo;
e) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

f) encaminhar a Comissdo de Contratagdo os documentos de habilitagao, caso verifique
a possibilidade de sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e
dia validade juridica;

g) indicar o vencedor do certame;
h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio; e

i) encaminhar o processo de devidamente instruido, ap6s encerradas as fases de
julgamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, ao Prefeito Municipal,
para adjudicagdo e homologagao.

Art. 5°. O Agente de Contratagdo serd auxiliado, na fase externa, pela Equipe de Apoio,
e respondera individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido a erro pela
atuacdo da Equipe.

Art. 6°. A atuagdo do Agente de Contratagdo na fase preparatéria deve se ater ao
acompanhamento ¢ as eventuais diligéncias para o bom fluxo da instrugéo processual,
eximindo-se do cunho operacional da elaborag¢do dos estudos preliminares, projetos e
anteprojetos, termos de referéncia, pesquisas de prego e, preferencialmente, minutas de
editais.
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Art. 7°. O Agente de Contratagdo podera solicitar manifestagdo do Departamento
Juridico do Municipio de Embatba, bem como do Controlador Interno, a fim de subsidiar
suas decisoes.

CAPITULO 111
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 8°. A Equipe de Apoio e os respectivos substitutos serdo designados pelo Prefeito
Municipal para auxiliar o Agente de Contratagdo ou a Comissdo de Contratagao.

Art. 9°. A Equipe de Apoio podera solicitar manifestagdo técnica do Departamento
Juridico do Municipio de Embatba, bem como do Controlador Interno, para o
desempenho das fungoes.

CAPITULO IV )
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 10. A Comissdo de Contratagdo ou de Licitagdo e seus respectivos substitutos serdo
designados Prefeito Municipal, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela
Administrag@o, em carater permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares.

Art. 11. Cabera a Comissdo de Contratacdo ou de Licitagdo:

I — Substituir o Agente de Contratagdo, quando a licita¢do envolver a contrata¢do de bens
ou servigos especiais;

II — Conduzir a licitagdo na modalidade Didlogo Competitivo;

III — Sanar erros ou falhas que ndo alterem a substincia dos documentos de habilitagdo e
sua validade juridica, mediante despacho fundamentado registrado e acessivel a todos,
atribuindo lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo; e

IV — Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 12. Os membros da Comisséio de Contratagdo quando substituirem o Agente de
Contratagéio, na forma do inciso I do caput, responderéo solidariamente por todos os atos
praticados pela Comissdo, ressalvado o membro que expressar posi¢do individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido em que houver sido
tomada a decisdo.
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Art. 13. A Comissdo de Contratagdo podera solicitar podera solicitar manifestagdo do
Departamento Juridico do Municipio de Embatba, bem como do Controlador Interno, a
fim de subsidiar suas decisoes.

Art. 14. Na licitag@o na modalidade didlogo competitivo, a Comissdo de Contratagédo sera
composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos pertencentes
aos quadros permanentes da Administragdo, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissio.

CAPITULO V
DO GESTOR DE CONTRATOS

Art. 15. O Prefeito Municipal fara a designag@o de um Gestor de Contratos.

Art. 16. O Gestor de Contratos podera solicitar que a Administracdo, faga a contratagdo
de Empresa Especializada para subsidia-lo.

Art. 17. Cabera ao Gestor de Contratos:

I — Descrever a necessidade do contrato, caracterizar o interesse publico envolvido e
definir as condigdes de execugdo e pagamento, bem como as garantias que serdo exigidas,
conforme dispdem os incisos II, Il e IV do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021

IT — Acompanhar os registros realizados pelo Fiscal de Contratos ou dos terceiros
contratados, de todas as ocorréncias relacionadas & execu¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia;

III — Acompanhar a manutengdo das condigdes de habilitagdo da Empresa Contratada,
para efeito de Empenho de Despesa e respectivo pagamento, devendo anotar no relatério
de riscos eventuais problemas que obstarem o fluxo normal da liquidagio e pagamento
da despesa;

IV — Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdio no historico de gerenciamento do
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contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a necessidade ou ndo de
eventuais adequagdes ao contrato para que atenda a finalidade da Administragéo;

V — Redigir relatério final, de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n® 14.133/2021, com as informagdes obtidas durante a execugdo do contrato,
como forma de aprimoramento das atividades da Administra¢do, podendo ser utilizado
como insumo para a confecg¢@o dos estudos técnicos preliminares, Termo de Referéncia
e projeto basico das novas contratagdes;

VI - Coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e/ou setorial;

VII — Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e/ou setorial no cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme regulamento; e

VIII - Diligenciar para a formagéo de processo administrativo de responsabiliza¢io para
fins de aplicagéo de sangdes, a ser conduzido pela Comissdo de que trata o art. 158 da Lei
n. 14.133/2021 ou pelo agente/setor com competéncia para tal, conforme o caso.

Art. 18. O Gestor de Contratos podera solicitar manifestagdo do Departamento Juridico
do Municipio de Embatiba, bem como do Controlador Interno, a fim de subsidiar suas
atividades.

CAPITULO VI
DO FISCAL DE CONTRATOS

Art. 19. O Prefeito Municipal fara a designagédo de um Fiscal de Contratos.

Art. 20. Cabera ao Fiscal de Contratos:
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I- Prestar apoio técnico e operacional ao Gestor de Contratos, subsidiando-o com as
informagdes que ele solicitar;

II — Anotar no histoérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execugdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizagio das faltas
ou dos defeitos observados;

[II — Emitir notificagdo para a corre¢do de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada em desacordo com a execug¢@o do contrato, determinando prazo
para a corre¢io;

IV — Informar ao Gestor de Contratos, em tempo habil, a situa¢do que demandar decisdo
ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V — Comunicar imediatamente ao Gestor de Contratos, quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas;

VI — Fiscalizar a execu¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo, conferindo as notas fiscais e as documentagdes exigidas para o
pagamento, e apds o ateste, encaminhar ao Gestor de Contratos, para ratifica¢do;

VII — Comunicar o Gestor de Contratos, em tempo habil o término do contrato sob sua
responsabilidade, visando a tempestiva renovagdo ou prorrogacdo contratual;

VIII - Participar da atualizagdo do relatorio de riscos durante a fase de gestao do contrato;

IX — Auxiliar o Gestor de Contratos, com as informagdes necessarias, para que elabore o
documento comprobatério da avaliagdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obriga¢des assumidas pelo contratado.

Art. 21. O Fiscal de Contratos podera solicitar manifestagdo do Departamento Juridico
do Municipio de Embauba, bem como do Controlador Interno, a fim de subsidiar suas
atividades.
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CAPITULO VII
REQUISITOS PARA A DESIGNACAO

Art. 22. Os agentes publicos designados para o cumprimento do disposto neste Decreto
deverdo preencher os seguintes requisitos:

[ — Ser Funcionario Publico ocupante de Cargo de Provimento Efetivo, ou ocupante de
Cargo de Provimento em Comissdo:

IT — Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo Municipal de Embatiba, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista e civil.

Art. 23. Fica vedada a designag¢@o do mesmo agente ptblico para atuagdo simultdnea em
fungdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da segregagdo de fungdes,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratagdo.

X CAPITULO VIII
DAS DECISOES SOBRE EXECUCOES DE CONTRATOS

Art. 24. As decisdes sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugéo
dos contratos, deverdo ser efetuadas em até 30 (trinta) dias contados da data do protocolo
do requerimento.

Art. 25. Nos Contratos Administrativos de valor igual ou inferior a R$ 200.000,00
(Duzentos mil reais), as decisdes e que trata o artigo 24 deste Decreto serdo tomadas pelo
préprio Fiscal de Contratos; nos Contratos Administrativos de valor superior a R$
200.000,00 (Duzentos mil reais), as decisdes e que trata o artigo 24 deste Decreto serdo
tomadas pelo Gestor de Contratos.

Art. 26. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Publique-se no Diario Oficial Eletronico do Municipio e cumpra-se.

Dado e passado no Gabinete do Prefeito Municipal de Embatba/SP, em 29 de janeiro de
2024.
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